                                                                Приложение

                                                                УТВЕРЖДЕН
                                                                          постановлением администрации                                                                     

                                                                       Вазюкского сельского поселения

                                                                   Кировской  области

                                                                   от                  года № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, с предварительным согласованием места размещения объекта на территории муниципального образования»
1. I. Общие положения

Предмет регулирования регламента
        1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, с предварительным согласованием места размещения объекта на территории  муниципального образования» (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, правовые основания для предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются:
а) юридические лица любой организационно-правовой формы (в том числе иностранные организации, осуществляющие свою деятельность на территории Российской Федерации);

б) физические лица либо их уполномоченные представители.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Опаринского http://oparino-oms.ru/
, на Портале государственных услуг Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а также предоставляется по телефону, посредством письменных разъяснений, путем электронного информирования, на личном приёме.

4. Место нахождения администрации  Вазюкского сельского поселения: 613800, Кировская область, п.Вазюк, улица Железнодорожная, дом 13.
5. Адрес электронной почты администрации Вазюкского сельского поселения: admvazuk@yandex.ru
6. График работы администрации  Орловского района: 

	Понедельник
	- с 08.00 до 17.00

	Вторник- пятница
	- с 08.00 до 16.00

	суббота, воскресенье 
	- выходные дни

	обеденный  перерыв     
	- с 12.00  до  13.00


7. Телефон администрации  Вазюкского сельского поселения  для  справок: 8 (83353) 71-2-37.
       8. Официальный сайт администрации Опаринского района: http://oparino-oms.ru/.

9. График приема посетителей администрации:

	вторник, четверг
	- с 08.00 до 12.00

	суббота, воскресенье  
	- выходные дни

	обеденный  перерыв     
	- с 12.00  до  13.00


            11. Участвуют в предоставлении муниципальной услуги:

  1) Территориальный отдел многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг в Опаринском районе, место нахождения - 613810, Кировская область,п.  Опарино, ул. Первомайская, дом 14, телефон 8(83353) 2-22-75;
2) Отдел жизнеобеспечения населения, транспорта и связи, главным архитектором администрации Опаринского района . Юридический адрес: 613810, Кировская область, п.Опарино, улица Первомайская, дом 14, 3-ий этаж, кабинет № 48. График приема граждан: вторник, пятница – с 08:00 часов до 12:00 часов. Справочные телефоны (телефон 8(83353) 2-22-75;.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной  услуги

13. Наименование муниципальной услуги – Предоставление земельных участков для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, с предварительным согласованием места размещения объекта на территории муниципального образования (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу

       14. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вазюкского сельского поселения в лице главы администрации, участвуют в предоставлении муниципальной услуги территориальный отдел многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг в Опаринском районе, отделом жизнеобеспечения населения, транспорта и связи Опаринского района.


Результат предоставления муниципальной услуги

15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) издание муниципального правового акта администрации Вазюкского сельского поселения о предоставлении земельного участка для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, с предварительным согласованием места размещения объекта на территории  муниципального образования;

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

16. Срок предоставления муниципальной услуги – не более 170 календарных дней со дня регистрации заявления (запроса, письменного обращения).

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

       17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

       3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
4) Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

5) Федеральным законом  от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
6) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
        7) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

       8) Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
9) Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

10) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

11) Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

12) Уставом Вазюкского сельского поселения;
       13) Настоящим административным регламентом.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

       18. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление с указанием почтового адреса, фамилии, имени, отчества гражданина (наименование юридического лица), которым подается заявление;

Заявители обращаются с заявлением о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта (Приложение № 1).
В заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

18.1. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического лица, либо личность представителя юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

18.2. Запрещается требовать от заявителя другие документы, не определенные п.18 регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
19. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

     1) текст заявления не поддается прочтению;

     2) наличие в заявление и прилагающих к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

     3) отсутствие документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

    4) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги;

2) наличие прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок;

3) земельный участок не относится к землям, право государственной собственности на которые не разграничено либо находящимся в муниципальной собственности;

4) заявленный вид разрешенного использования земельного участка противоречит градостроительному регламенту территории, на которой расположен испрашиваемый земельный участок;

5) наличие нескольких претендентов на земельный участок;

6) в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Предварительное согласование места размещения объекта не проводится при размещении объекта в городском или сельском поселении в соответствии с градостроительной документацией о застройке и правилами землепользования и застройки (зонированием территорий),  также в случае предоставления земельного участка для нужд сельскохозяйственного производства или земельных участков из состава земель лесного фонда либо гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства.

Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения (Приложение №3).

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем лично заявления (запроса, письменного обращения) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать пятнадцати минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

23. Регистрация заявления (запроса, письменного обращения) заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Информация о графике (режиме) работы администрации  Вазюкского сельского поселения размещается на входе в здание, в котором она осуществляет свою деятельность, на видном месте.

25. Прием заявителей в администрации Вазюкского сельского поселения осуществляется, как правило, в специально оборудованных помещениях (кабинетах).

26. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в администрацию Вазюкского сельского поселения в связи с предоставлением муниципальной услуги.

27. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц  администрации  Вазюкского сельского поселения.

28. Рабочее место должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером.

29. Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги.

 30. Информация о порядке предоставления  муниципальной услуги представляется администрацией  Вазюкского сельского поселения  по телефону, электронной почте, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в средствах массовой информации, а также по телефону или путем непосредственного обращения в территориальный отдел многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг в Опаринском районе.

31. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Опраринского района, Кировского государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и на Портале предоставления государственных услуг  Кировской  области.

32. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на официальном сайте администрации Опаринского района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещается следующая информация:

регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

33. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса о  предоставлении  муниципальной  услуги  в администрацию Вазюкского сельского поселения, территориального отдела многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг в Опаринском районе по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном  сайте администрации Опаринского района, Кировского государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», Портале государственных услуг  Кировской  области и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей сайта Портала государственных услуг  Кировской  области и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

34. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении  муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

         4) сокращение времени ожидания в очереди при обращении заявителя в орган местного самоуправления для получения государственных (муниципальных) услуг – до 15 мин.

         5) снижение среднего числа обращений представителей бизнес- сообщества в орган местного самоуправления для получения одной государственной (муниципальной) услуги, связанной со сферой предпринимательской
 деятельности – до 2.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

35. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
1) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге на сайте администрации Опаринского района, Кировского государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», Портале государственных услуг  Кировской  области и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

2) получение и копирование на сайте администрации Опаринского района, Кировского государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», Портале государственных услуг  Кировской  области и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме;

3) представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Портала государственных услуг  Кировской  области через «Личный кабинет» пользователей и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

4) осуществление с использованием Портала государственных услуг  Кировской  области через «Личный кабинет» пользователей  и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

5) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Портале государственных услуг  Кировской  области через «Личный кабинет» пользователей и на Едином  портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги

36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемого пакета документов на комиссии по отводу земельных участков на территории муниципального образования ;

3) принятие решения о выборе земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) обеспечение работ по выбору земельного участка;

5) направление запросов в соответствующие организации для получения необходимой информации о разрешенном использовании земельных участков и об обеспечении этих земельных участков объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, технических условий подключения объектов к сетям инженерно - технического обеспечения;

6) информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства;

7) принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием последующего принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду для строительства на комиссии по отводу земельных участков на территории муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области;

8) направление решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в размещении объекта;

9) принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду для строительства;

10) направление (выдача) заявителю постановления главы администрации Вазюкского сельского поселения о предоставлении земельного участка в аренду, договора аренды земельного участка.

Блок – схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении №2.

Административная процедура по приему  заявления 

и представленных документов 

37. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги  является поступление заявления (Приложения №1) от заявителя с комплектом документов, указанных в п. 18 настоящего регламента.

38. Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления должностным лицом администрации Вазюкского сельского поселения, ответственным за регистрацию входящей документации, в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией по делопроизводству, и направление его главе администрации Вазюкского сельского поселения в течение одного рабочего дня.

Административная процедура по рассмотрению заявления и представленных документов, подготовка проекта решения

39. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом администрации  зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с поручением главы администрации Вазюкского сельского поселения для исполнения.
40. Должностное лицо администрации   проводит проверку заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента. 
41. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо администрации готовит уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает подписание уведомления главой администрации Вазюкского сельского поселения, регистрирует его в системе электронного документооборота и направляет заявителю способом, указанным в заявлении. Второй экземпляр уведомления остается в  администрации Вазюкского сельского поселения и подшивается в дело. Срок совершения действия составляет десять рабочих дня с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка. 

42. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, должностное лицо Отдела: проверяет заявление и представленные документы на полноту, комплектность и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом; осуществляет сбор необходимой документации для рассмотрения вопроса о возможности формирования земельного участка для строительства с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования территории.

По результатам рассмотрения заявления специалистом администрации подготавливаются документы для рассмотрения и принятия соответствующего решения на заседании комиссии по выбору земельных участков на территории муниципального образования (далее Комиссия).

Принятие решения о выборе земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

рассмотрение заявления производится на заседании Комиссии.

В случае выявления оснований, установленных пунктом 19 настоящего Административного регламента, Комиссия поручает специалисту подготовить уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги содержит разъяснение причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 3).

Специалист администрации в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации заявления, направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 19 настоящего Административного регламента, Комиссия поручает специалисту обеспечить проведение работ по выбору земельного участка для испрашиваемых заявителем целей.

Проведение работ по выбору земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта:

Отдел в срок не позднее 30 календарных дней с момента принятия решения о выборе земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта направляет запросы в соответствующие организации для получения необходимой информации о разрешенном использовании земельных участков и об обеспечении этих земельных участков объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

Максимальный срок получения информации по вышеуказанным запросам 14 календарных дней с момента их получения.

Отдел в срок не позднее 30 календарных дней с момента принятия решения о выборе земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта информирует население о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства, информирует землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, законные интересы которых могут быть затронуты в результате возможного изъятия для государственных и муниципальных нужд находящихся соответственно в их пользовании и владении земельных участков, в связи с предоставлением этих земельных участков для строительства. В случае если в целях размещения объектов необходимо выкупить земельные участки для государственных или муниципальных нужд из земель, находящихся в собственности граждан или юридических лиц, администрация информирует собственников этих земельных участков об их возможном выкупе.

В случае осуществления собственником земельного участка, землепользователем, землевладельцем, арендатором земельного участка строительства на земельном участке или иного его улучшения после информирования о возможном изъятии, в том числе путем выкупа, земельного участка для государственных или муниципальных нужд собственник земельного участка, землепользователь, землевладелец, арендатор земельного участка несут риск отнесения на них затрат и убытков, связанных со строительством на земельном участке или с иным его улучшением. В случае осуществления собственником земельного участка, землепользователем, землевладельцем, арендатором земельного участка строительства или осуществления иных улучшений земельного участка, расположенного в границах зарезервированных земель, после информирования указанных лиц о резервировании земель собственник такого земельного участка, землепользователь, землевладелец, арендатор такого земельного участка несут риск отнесения на них затрат и убытков, связанных со строительством на таком земельном участке или с иным его улучшением.

Результаты выбора земельного участка оформляются актом о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны. К данному акту прилагаются утвержденные органом местного самоуправления схемы расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора.

Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта:

По результатам выбора земельного участка для строительства специалист администрации в двухнедельный срок осуществляет подготовку проекта постановления о предварительном согласовании места размещения объекта (далее проект постановления) и организует его согласование со специалистами администрации Опаринского района.
Завизированный специалистами Администрации проект постановления представляется на утверждение и подписание главе администрации Вазюкского сельского поселения.

 Подписанное главой администрации Вазюкского сельского поселения постановление регистрируется.

Максимальный срок исполнения данной процедуры не должен превышать 2 календарных дней с момента регистрации постановления.

Направление решения о предварительном согласовании места размещения объекта:

Решение о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в размещении объекта направляется заявителю.

Максимальный срок исполнения данной процедуры не должен превышать 7 календарных дней с момента принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта.

Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием последующего принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду для строительства и действует в течение трех лет.

Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием установления в соответствии с заявками физических или юридических лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка в аренду для строительства, и за их счет границ такого земельного участка и его государственного кадастрового учета в порядке, установленном действующим законодательством.

Максимальный срок исполнения данной процедуры не должен превышать 120 дней с момента принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта.

Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства:

Отдел в двухнедельный срок, с момента предоставления кадастрового паспорта земельного участка, осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении земельного участка в аренду (далее проект постановления).

Подписанное главой администрации Вазюкского сельского поселения постановление о предоставлении земельного участка регистрируется.

Максимальный срок исполнения данной процедуры не должен превышать 2 календарных дней.

Договор аренды подлежит заключению с заявителем в двухнедельный срок после принятия главой администрации Вазюкского сельского поселения постановления о предоставлении земельного участка.

Административная процедура по регистрации и выдаче документов 

43. Основанием для начала административной процедуры является  подписанное главой администрации Вазюкского сельского поселение решение о предоставлении земельного участка.
44. Специалист администрации выдает или направляет заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) два экземпляра решения о предоставлении земельного участка.

45. Один экземпляр решения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов и хранится в администрации.

46. Экземпляр договора аренды земельного участка администрации Вазюкского сельского поселения после подписания.

IV. Формы контроля за исполнением настоящего
Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений настоящего Административного регламента

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к предоставлению государственной услуги,

а также принятием ими решений

      47. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется заведующим и иными должностными лицами администрации.

Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

       48. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок за соблюдением настоящего административного регламента и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

      49. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании муниципальных правовых актов администрации Вазюкского сельского поселения.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

       50. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) администрации Вазюкского сельского поселения, предоставляющей муниципальную  услугу, а также  должностных лиц администрации Вазюкского сельского поселения,  ответственных  за предоставление муниципальной услуги

57. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе  предоставления муниципальной услуги (на  любом  этапе), действия  (бездействие) должностных лиц администрации Вазюкского сельского поселения в  досудебном  и  судебном  порядке.

58. Заявитель может обратиться с жалобой на  нарушение  порядка  предоставления  муниципальной  услуги  в  следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации орловского района  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

59. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы администрации Вазюкского сельского поселения. 

60. Жалоба может быть направлена посредством  почтового  отправления с уведомлением о вручении, с использованием информационно-телекоммуникационных  сетей  общего  пользования,  включая официальный сайт администрации Вазюкского сельского поселения, Портал государственных услуг Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

61. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной  услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Вазюкского сельского поселения, должностного лица, ответственного  за предоставление  муниципальной  услуги.

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Вазюкского сельского поселения, должностного лица, ответственного  за предоставление  муниципальной  услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

62. Жалоба, поступившая в администрацию Вазюкского сельского поселения, подлежит рассмотрению главой администрации Вазюкского сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Вазюкского сельского поселения,  должностного лица структурного подразделения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

63. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации  Вазюкского сельского поселения  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Вазюкского сельского поселения  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

64. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 58 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Заявитель может направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":

1) на официальный адрес электронной почты администрации Вазюкского сельского поселения Опаринского района;
2) заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте администрации Опаринского района.

                                                                                                              Приложение № 1

                                                                                                              к административному регламенту

ФОРМА

заявления о выборе земельного участка с предварительным согласованием места

размещения объекта

                                                                      Главе администрации 

                                                                                           Вазюкского сельского поселения

                                                                                             ___________________________

                                                                                                                          Ф.И.О.

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выборе земельного участка с предварительным согласованием

места размещения объекта

От _________________________________________________________________________

(полное наименование физического лица, юридического лица, реквизиты документа удостоверяющего личность (для физического лица) реквизиты документа удостоверяющего государственную регистрацию (для юридического лица))

____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (далее – Заявитель).

Адрес заявителя: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Иные сведения о заявителе ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)

Прошу рассмотреть вопрос о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта строительства.

Назначение объекта: ___________________________________________________________,

Предполагаемое место размещения объекта: _______________________________________,

Обоснование примерного размера земельного участка: _______________________________,

Испрашиваемое право на земельный участок _______________________________________.

Приложение:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица;

3) технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты (по желанию).

____________________________________________________________________________

         (подпись) 

            (Ф.И.О., физического лица, должность представителя юридического лица)

      М.П.



 «___»______________ 20__ года

ПРОВЕРЕНО: ______________________ФИО ______________ Дата

                                                                        Приложение № 2

к административному регламенту 

БЛОК – СХЕМА 

[image: image1]
2. Приложение № 3
3. к административному регламенту
_______________________________
Ф.И.О. заявителя
наименование и реквизиты

органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

Уведомление об отказе
в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемый (ая) 
____________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
настоящим уведомляем Вас о том, что в связи с ___________________________

____________________________________________________________________

и на основании _______________________________________________________

____________________________________________________________________

в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, с предварительным согласованием места размещения объекта на территории муниципального образования», отказано.
В случае несогласия Вы имеете право обжаловать данное решение в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации 

Вазюкского сельского посселения

 «___»______________ 20___ года

Дата направления по почте 

или электронной почте                           «___»_______________ 20___ года   

Направление (выдача) заявителю решения о предоставлении земельного участка в аренду для строительства,  договора аренды земельного участка








Да





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Нет





Отказ о предоставлении муниципальной услуги





Выдача или направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа) 





Принятие решения о выборе земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта





Проведение работ по выбору земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта








Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду для строительства, подготовка договора аренды земельного участка








Проведение кадастровых работ в отношении земельного участка, постановка земельного участка на государственный кадастровый учет








Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка








Информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства





Направление заявителю решения о предварительном согласовании места размещения объекта с утвержденной схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории








Прием и регистрация заявлений, представленных документов в администрацию Орловского района 





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на комиссии по выбору земельных участков на территории Орловского района














